
外商投资的公司设立登记提交材料规范
	序号
	文件名称

	1
	《外商投资企业设立登记申请书》

	2
	指定代表或者共同委托代理人的证明

	3
	审批机关的批准文件（批复和批准证书副本1）

	4
	公司章程

	5
	《名称预先核准通知书》

	6
	投资者的主体资格证明或自然人身份证明

	7
	董事、监事和经理的任职文件及身份证明复印件

	8
	法定代表人任职文件和身份证明复印件

	9
	住所（经营场所）合法使用证明

	10
	创立大会的会议记录

	11
	前置审批文件或证件

	12
	外商投资企业法律文件送达授权委托书

	13
	其他有关文件

	14
	

	15
	


规范要求：

1、本申请书应用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔填写，字迹应清楚。

2、以上文件除标明复印件外，应提交原件。

3、以上所提交的文件若用外文书写，需提交中文译本，并加盖翻译单位印章。

4、第3项申请人应自收到批准证书之日起90日内到登记机关办理登记注册手续;但以中外合作、外商合资、外商独资形式设立公司的，申请人应自收到批准证书之日起30日内到登记机关办理登记注册手续;募集方式设立的股份有限公司公开发行股票的，还应提交国务院证券监督管理机构的核准文件原件或有效复印件。

5、第4项公司章程需投资各方法定代表人或其授权人签字、盖章的原件，投资者为自然人的由本人签字。提交的公司章程应与审批部门批准的相一致。

6、第5项《名称预先核准通知书》应在有效期内，且内容与拟设立公司申请的相关事项吻合。

7、第6项中方投资者应提交由本单位加盖公章的营业执照/事业单位法人登记证书/社会团体法人登记证/民办非企业单位证书复印件作为主体资格证明；外国投资者的主体资格证明或身份证明应经其本国主管机关公证后送我国驻该国使（领）馆认证。如其本国与我国没有外交关系，则应当经与我国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认证，再由我国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，最后由我国驻该国使（领）馆认证。香港、澳门和台湾地区投资者的主体资格证明或身份证明应当按照专项规定或协议依法提供当地公证机构的公证文件。

8、第7项、第8项法定代表人、董事、监事和经理的产生应符合公司章程的规定。

9、第11项指有关前置许可的批准文件或者许可证书复印件或许可证明，适用于经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目的外商投资的公司。

外商投资企业设立登记申请书
	拟设立公司
名称
	

	名称预先核准文号
	
	国别

（地区）
	

	住    所
	天津市      区（县）      街道（乡镇）

	生产经营地
	天津市      区（县）      街道（乡镇）

	联系电话
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	姓    名
	
	国别（地区）
	

	
	职    务
	□董事长       □执行董事        □经理

	投资总额

（万 元）
	
	币种
	
	折美元

（万 元）
	
	注册资本

（万 元）
	

	公司类型

（企业类型）
	
	设立方式

（股份公司填写）
	□发起设立

□募集设立

	经

营

范

围
	

	营业期限
	□
    
年/  □ 长期
	申请执照副本数
	_____个

	本公司依照《公司法》、《公司登记管理条例》相关规定申请登记，提交材料真实有效。通过联络员登录企业信用信息公示系统向登记机关报送、向社会公示的企业信息为本企业提供、发布的信息，信息真实、有效。

公司拟任法定代表人签字：

年     月     日


指定代表或者共同委托代理人的证明

指定代表或者委托代理人姓名 ：                                     
委托事项及权限 ：

1、办理                                         （单位名称）的名称核准□、 设立□、变更□、备案□、注销□、股权出质□（设立□、变更□、撤销□、注销 □）、 其他登记□_____________事宜。

2、同意□、不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

3、同意□、不同意□修改企业自备文件的错误；

4、同意□、不同意□修改有关表格的填写错误；

5、同意□、不同意□领取营业执照和有关文书。

     指定或者委托的有效期限：至______年______月______日

	指定代表或委托

代理人信息
	单    位：

	
	联系电话：

	
	签    字：

	指定代表或委托代理人身份证明复印件粘贴处


  全体投资人（股份有限公司为董事会成员）签字盖章：

                                                    年     月     日
法定代表人信息

	姓    名
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	电子邮箱
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	（身份证件复印件粘贴处）


董事、监事、经理信息

	姓名                   国别（地区）                身份证件类型             
身份证件号码_______________    职务               产生方式                   
（身份证件复印件粘贴处）



	姓名                  国别（地区）                身份证件类型          

身份证件号码_______________    职务               产生方式                   
（身份证件复印件粘贴处）


	姓名                  国别（地区）                身份证件类型          

身份证件号码_______________    职务               产生方式                   
（身份证件复印件粘贴处）




投资者（股东/发起人）出资情况

	投资者名称

或姓名
	国别

（地区）
	证件
类型
	证件号码
	出资时间
	出资方式
	认缴出资额 （万元）
	出资比例

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、此表不够填写的，可复印空表填写。

    2、证件类型选择填入：身份证、护照、营业执照、其他。

    3、出资方式选择填入：货币、实物、知识产权、土地使用权、其他非货币财产

财务负责人信息

	姓    名
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	电子邮箱
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	（身份证件复印件粘贴处）



	办税人信息
	姓    名
	
	移动电话
	

	
	固定电话
	
	电子邮箱
	

	
	身份证件

类  型
	
	身份证件

号  码
	

	适用会计制度
	□企业会计制度   □小企业会计制度   □金融企业会计制度
	职工人数
	_____人


联络员信息

	姓    名
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	电子邮箱
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	（身份证件复印件粘贴处）



　　注：联络员主要负责本企业与企业登记机关的联系沟通，以本人个人信息登录企业信用信息公示系统依法向社会公示本企业有关信息等。联络员应了解企业登记相关法规和企业信息公示有关规定，熟悉操作企业信用信息公示系统。
外商投资企业法律文件送达

授权委托书

授权人：__________________________________________  

被授权人：________________________________________

授权范围：授予　　　　　　　　　　　　　　　（被授权人名称或姓名）代表________________________（授权人名称或姓名）在中国境内接受企业登记机关法律文件送达，直至解除授权为止。

	被授权人地址
	
	邮政编码
	

	被授权人联系人
	
	电子邮件
	

	被授权人联系人

联系电话
	 固定：

	
	 移动:


授权人签字或盖章                                                 被授权人签字或盖章

年           月           日
    注：《外商投资企业法律文件送达授权委托书》由外国投资者（授权人）与境内法律文件送达接受人（被授权人）签署。被授权人可以是外国投资者设立的分支机构、拟设立的公司（被授权人为拟设立的公司的，公司设立后委托生效）或者其他境内有关单位或个人。被授权人、被授权人地址等事项发生变更的，应当签署新的《外商投资企业法律文件送达授权委托书》及时向企业登记机关备案。

	市场主体名称
	

	住所（经营场所）
	天津市     区（县）     街道（乡镇）

	申请人已知晓《天津市市场主体住所（经营场所）登记管理暂行办法》所规定内容，承诺已取得该住所（经营场所）的合法使用权，并对其真实性、安全性、合法性负责。

因该场所用作住所（经营场所）发生的争议或法律问题，申请人愿承担相应的责任。

特别提示：

市场主体申请住所（经营场所）登记应当符合法律、法规及相关管理规约的规定，不得将下列场所登记为住所（经营场所）：

（一）违反法律、法规及相关管理规约规定，未经有利害关系的业主同意的居住用房。

（二）违反房屋安全使用管理规定和房屋租赁管理规定，擅自改为生产、餐饮、娱乐、洗浴、洗染等的住宅楼房中的部分住宅房屋。

（三）用于从事产生油烟、异味、废气的饮食服务项目的居民住宅楼、未配套设立专用烟道的商住综合楼、商住综合楼与居住层相邻的商业楼层。

（四）在人口集中地区和居民住宅区内新建、改建和扩建产生有毒有害气体、恶臭气体的生产经营场所。

（五）市和区县人民政府确定的违法建筑、危险建筑、被依法征收即将实施拆除的房屋、建筑物内公共部分。

（六）法律法规规定或市和区县人民政府根据城镇管理需要规定不得用于住所（经营场所）的其他场所。
申请人签字：
                                         年　　月　　日


住所（经营场所）登记信息表

注：企业法人、农民专业合作社设立登记时，申请人为拟任法定代表人；企业法人、农民专业合作社变更登记时，申请人为法定代表人；合伙企业设立登记时，申请人为拟任执行事务合伙人或委派代表；合伙企业变更登记时，申请人为执行事务合伙人或委派代表；个人独资企业设立、变更登记时，申请人为投资人；分公司设立、变更登记时，申请人为公司法定代表人；营业单位、非法人分支机构设立、变更登记时，申请人为隶属单位（企业）法定代表人；个体工商户开业、变更登记时，申请人为经营者；外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动设立、变更登记时，申请人为外国（地区）企业有权签字人。
承   诺   书

申请人郑重承诺如下：

一、向工商登记部门所提交的全部申请材料及有关文（证）件真实、合法、有效，如有虚假由申请人承担法律责任。

二、登记（备案）事项发生变化时，保证在法定期限内向工商登记部门申请变更（备案）登记。

三、经营范围涉及依法须经批准的项目，保证经相关部门批准后再开展生产经营活动，并对未经批准擅自生产经营的后果承担法律责任。

四、保证依据公司章程的规定行使权利、履行缴纳出资等义务。

五、严格自律，依法经营，诚实守信，自觉维护良好的市场秩序。

承诺人盖章（签字）：

日期：

注：申请设立登记时，由拟任法定代表人（负责人）签字；申请变更登记或换发新版营业执照时，须加盖公章，并由法定代表人（负责人）签字。其中：企业法人、农民专业合作社由法定代表人签字，合伙企业由执行事务合伙人（或委派代表）签字，个人独资企业由投资人签字，分公司由隶属公司法定代表人签字，营业单位、非法人分支机构由隶属单位（企业）法定代表人签字，外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动由外国（地区）企业有权签字人签字，个体工商户由经营者签字。
外商投资企业设立（开业）登记

核定事项信息表

                    单位：  万元

	名称
	
	注册号
	

	住所
	
	统一社会信用代码
	

	生产经营地
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	公司类型
	
	设立方式
	

	法定代表人

姓名
	
	投资总额
	

	注册

资本
	     
	中方
	
	出资方式
	
	折万美元
	
	所占比例
	

	
	币种：
	外方
	
	出资

方式
	
	折万美元
	
	所占比例
	

	实收

资本


	     
	中方
	
	出资

方式
	
	折万美元
	
	所占比例
	

	
	币种：
	外方
	
	出资

方式
	
	折万美元
	
	所占比例
	

	经

营

范

围
	

	许可

经营项目

（许可证编号）
	

	行业代码
	

	营业期限
	

	备注
	


外商投资企业设立（开业）登记

核定事项信息表（附）

	投资者名称

或姓名
	国别

(地区)
	证件类型
	证件号码
	出资时间
	出资方式
	认缴出资额（万元）
	出资比例
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