专利行政裁决案件办理指南

一、立案条件
专利侵权纠纷案件因请求人提出处理请求而启动。请求管理专利工作的部门处理专利侵权纠纷应当符合下列条件：
（一）请求人是专利权人或者利害关系人；
（二）有明确的被请求人；
（三）有明确的请求事项和具体事实、理由；
（四）有证据证明被请求人涉嫌实施了专利侵权行为；
（五）属于受案管理专利工作的部门的受案和管辖范围：
（六）当事人任何一方均未向人民法院起诉，并且双方没有约定其他纠纷解决方式。
二、所需材料
（一）根据《专利行政执法办法》第十一条之规定，请求管理专利工作的部门处理专利侵权纠纷的，应当提交请求书及下列证明材料：
1.主体资格证明，即个人应当提交居民身份证或者其他有效身份证件，单位应当提交有效的营业执照或者其他主体资格证明文件副本及法定代表人或者主要负责人的身份证明；
2.专利权有效的证明，即专利登记簿副本，或者专利证书和当年缴纳专利年费的收据。
专利侵权纠纷涉及实用新型或者外观设计专利的，管理专利工作的部门可以要求请求人出具由国家知识产权局作出的专利权评价报告（实用新型专利检索报告）。
请求人应当按照被请求人的数量提供请求书副本及有关证据。
（二）根据《专利行政执法办法》第十二条之规定，请求书应当记载以下内容：
1.请求人的姓名或者名称、地址，法定代表人或者主要负责人的姓名、职务，委托代理人的，代理人的姓名和代理机构的名称、地址、联系电话；
2.被请求人姓名或者名称、地址、法定代表人或经营者的姓名、邮政编码、联系电话及其他事项；
3.请求事项、侵权理由和侵权事实。其中，侵权理由如侵权分析比对（应写明侵犯的具体权利要求项）；侵权事实方面，应当说明侵权的基本情况，如侵权行为发生的时间、地点，购买被控侵权产品时间、地点以及过程等；
4.证据材料清单；
5.请求人或获得特别授权的代理人的签名（自然人）或盖章（法人和其他组织）；
6.需要特别注意的是请求人提出的请求事项，不得超出管理专利工作的部门的法定职权范围，例如请求责令赔偿、赔礼道歉等。
三、办理流程
[image: 专利行政裁决办理流程]
四、受理渠道
单位：天津市东丽区市场监督管理局知识产权科
地址：天津市东丽区先锋路3号
电话：022—24983113

附件：1.《专利侵权纠纷处理请求书》
      2.《证据材料清单》
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