关于做好本市学校食堂和涉校集中供餐单位

进一步贯彻落实《企业落实食品安全

主体责任监督管理规定》的通知

各区市场监管局、教育局，各行业办学主管（办）部门，各高等院校：

为进一步推进本市各级各类学校（含托幼机构，下同）、托管服务机构和校外培训机构（以下简称托管培训机构）的自营食堂、对外承包或委托经营的食堂（以下简称承包食堂），采用校外配餐服务的学校和托管培训机构（以下简称服务学校），学校食堂承包或委托经营方（以下简称食堂承包企业）、校外配餐企业、为学校食堂提供食品原料的中央厨房（以下简称中央厨房）等涉校集中供餐单位全面贯彻落实《企业落实食品安全主体责任监督管理规定》（以下简称《规定》），不断提高食品安全管理水平，现就有关事项通知如下：

    一、督促相关单位健全食品安全管理组织体系

各区市场监管局、教育局，各行业办学主管（办）部门要按照职责分工，督促各学校食堂和涉校集中供餐单位进一步提升食品安全管理层级，全面建立校长（园长）、机构和企业主要负责人，食品安全总监、食品安全员的三级食品安全管理组织体系。

（一）配全配齐食品安全总监和食品安全员

按照《规定》要求，在依法配备食品安全员的基础上，用餐人数300人以上的托幼机构食堂、用餐人数500人以上的学校食堂，以及用餐人数或者供餐人数超过1000人的单位，应当配备食品安全总监。结合本市实际，除符合上述情形以外的学校及托管培训机构食堂（包括自营食堂和承包食堂）、食堂承包企业、服务学校、校外配餐企业、中央厨房也应参照上述要求全部配备食品安全总监。

    1.中学和中等职业院校、小学、托幼机构、托管培训机构应由学校分管食安全工作的副校长（园长）或相应级别的管理人员担任食品安全总监；高等院校应由学校后勤管理部门负责人担任食品安全总监。

2.食堂承包企业应在其承包学校食堂所在校区配备1名食品安全总监。

3.校外配餐企业、中央厨房应在其每个厂区配备1名食品安全总监。

4.学校及托管培训机构应在每个为师生供餐的食堂（以食品经营许可证为准）至少配备1名食品安全员，鼓励其根据食堂实际经营情况（如食品加工制作区域面积较大、供餐楼层较多等）配备多名食品安全员，上述食品安全员须由校方正式工作人员担任。

5.食堂承包企业应在其承包的每个学校食堂至少配备1名食品安全员，鼓励其根据食堂实际经营情况（如食品加工制作涉及多个操作区、食品制售档口较多等）设置多名食品安全员。   

6.服务学校应在其每个校区至少配备1名食品安全员。

7.校外配餐企业、中央厨房应在其每个厂区至少配备1名食品安全员，鼓励其根据实际经营情况（如食品加工制作涉及多个车间、多道工序等）配备多名食品安全员。

8.食品安全总监和食品安全员不得由同一人员担任。

（二）明确岗位职责，履行管理责任

1.学校及托管培训机（包括服务学校）构应结合供餐用餐实际情况，明确校长（园长）或机构主要负责人、食品安全总监、食品安全员的职责，并通过任命书的形式明确担任食品安全总监、食品安全员的人员，细化制定《食品安全总监职责》《食品安全员守则》，在食堂显著位置（服务学校在校园公示栏）公示上述文件。

2.食堂承包企业应结合其承包的学校食堂实际情况，明确食品安全总监、食品安全员的职责，并通过任命书的形式明确担任食品安全总监、食品安全员的人员，细化制定《食品安全总监职责》《食品安全员守则》，在食堂显著位置公示上述文件。

3.校外配餐企业、中央厨房应结合食品或食品原料加工制作、分装配送等过程中食品安全风险管控实际情况，明确食品安全总监、食品安全员的职责，并通过任命书的形式明确担任食品安全总监、食品安全员的人员，细化制定《食品安全总监职责》《食品安全员守则》，在经营场所显著位置公示上述文件。

4.学校及托管培训机构食堂（包括自营食堂和承包食堂）、服务学校、食堂承包企业、校外配餐企业、中央厨房应结合实际制定食品安全风险管控清单，依照《规定》完善内部管理制度，认真落实日管控、周排查、月调度管理要求，强化食品安全自查，做好《每日食品安全检查记录》《每周食品安全排查治理报告》《每月食品安全调度会议纪要》等记录并存档备查。

5.学校及托管培训机构（包括服务学校）、食堂承包企业、校外配餐企业、中央厨房应分别将校长（园长）、机构和企业主要负责人、食品安全总监、食品安全员的任命及调整情况，《食品安全总监职责》《食品安全员守则》以及食品安全总监、食品安全员提出的意见建议和报告等履职情况记录齐全并存档备查。

    二、开展全覆盖培训和监管执法

1.各区市场监管局、教育局，各行业办学主管（办）部门要通力合作、密切配合，就《规定》和本通知提出的要求以及相关食品安全知识对辖区内学校食堂、服务学校和涉校集中供餐单位开展全覆盖培训；将培训与考核有机结合，在完成培训后对相关单位的食品安全总监、食品安全员进行考核，并将考核结果及时反馈相关单位。

2.各区市场监管局要按照《规定》和本通知要求加强对学校及托管培训机构食堂（包括自营食堂和承包食堂）、服务学校、食堂承包企业、校外配餐企业、中央厨房履行食品安全主体责任情况的日常监管和执法检查，对未按规定建立健全食品安全管理制度，未按规定配备、培训、考核食品安全总监、食品安全员的相关单位，要依法依规从严处理，并将处理结果及时通报相关部门。在日常监管和执法检查中，还要对学校食堂、服务学校和涉校集中供餐单位的食品安全总监、食品安全员、食品从业人员开展食品安全知识随机抽查考核，并当场反馈考核结果。

市市场监管委                 市教委   
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