对伪造、涂改、出租、出借、转让公司（分公司）营业执照行为的处罚

调查取证


2名或2名以上执法人员进行检查、出示执法证件，依法收集整理证据材料





审批


调查终结后，拟写案件调查终结报告，并按程序审批





拟定处罚意见


机构负责人决定拟处罚意见，案件由案件审理委员会集体讨论决定





不予立案


经核查不符合立案条件，报经机关负责人批准





立案


执法人员填写立案审批表，并按程序报批











监督检查





举报、上级交办、有关部门移送移交





案件来源（登记）





























移送处理


1违法案件不属于本机关处罚事项的；2涉嫌犯罪的





处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书











备案归档





送达行政处罚决


监督执行





制作行政处罚决定书














