申请食品生产许可变更指南
	序号
	填报要素
	填报内容及要求

	1.   
	设定依据
	1.《中华人民共和国食品安全法》（2015年修订）第35条；2. 《食品生产许可管理办法》（2015年10月1日起施行）第2条。

	2.   
	办理时间
	周一至周五（上午9：00——12:00下午1:30——5：00）     （法定节假日除外）

	3.   
	许可时限
	1. 申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容。当场告知的，应当将申请材料退回申请人；在5个工作日内告知的，应当收取申请材料并出具收到申请材料的凭据。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正材料的，应当受理食品生产许可申请。
2．需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当进行现场核查，核查人员应当自接受现场核查任务之日起10个工作日内，完成对生产场所的现场核查。
3．除可以当场作出行政许可决定的外，县级以上地方食品药品监督管理部门应当自受理申请之日起20个工作日内作出是否准予行政许可的决定。因特殊原因需要延长期限的，经本行政机关负责人批准，可以延长10个工作日，并应当将延长期限的理由告知申请人。自作出决定之日起10个工作日内向申请人颁发食品生产许可证。

	4.   
	申请条件
	食品生产许可有效期内，现有工艺设备布局和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者也都在变化后10个工作日内向原发证管理部门提出变更申请。
生产场所迁出原发证的食品药品监督管理部门管辖范围的，应当重新申请食品生产许可。
      食品生产许可证副本载明的同一食品类别内的事项、外设仓库地址发生变化的，食品生产者应当在变化后10个工作日内向原发证的食品药品监督管理部门报告。


	5.   
	办理材料
	1.食品生产许可申请书（使用钢笔、签字笔填写或打印）； 
2. . 食品生产许可证正本、副本；
3. 与变更食品生产许可事项有关的其他材料。
以上材料一式两份
注：1.申请人委托他人办理食品生产许可申请的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件。
    2.申请材料均须由申请人的法定代表人或负责人签名，并加盖申请人公章。复印件应当有申请人注明“与原件一致”，并加盖申请人公章。                     



